[image: image1.jpg]Topsiaok
3ANOAHERHS H BHIIAH
cnpaBok 06 oGyuenHu U CNPABKH 0 nepuoje 0By enust

1. Obmue nosoxenus

1.1.HacTosumii oKkl HopMaTHBHBI akT (1anee - [Topsiok)

PeriiaMeHTHpYET NPOLE/YPY 3aNIONHEHNs H BHIAYM CIpaBki 06 o6y4eHnH B
MYHHUATIATBHOM GromkeTHoM  06ie06pa3oBaTebHOM YUpEKACHAN
«llamunckas ocHoBHas obmeoGpasosatensHas wkona» (anee - Illkona) u
cnpasku o nepuose obyyenns B Lllkone.

1.2.B coorsercteum ¢ yactsio 12 craten 60 (desepanbHOro 3akoHa OT
29.12.2012 ropa Ne273-®3 «O6 obpasosannu B Poccuiickoit Desiepatuny Juuam,
He NPOIUEAUIMM TOCY/IaPCTBEHHOH HTOTOBOH aTTECTALMK WM TONYYHMBIUIAM HA
TOCY/apCTBEHHON HTOrOBOH ATTECTALMK HEY/IOBJETBOPUTE/LHBIE PE3yIbTaThl, &
TaKke JMIAM, OCBOMBIIMM 4acTh  0GpasoBaTenbHON mporpamMmsl u (Wim)
oryucientbiM w3 Lllkonsl, BeiaeTcs cnpaBka 06 ofydeHnH WM O TnepHoje
obyuenns no o6pasuty, ycrasosrenHomy LKoo,

1.3.0¢opmrenne u Bhgada cnpaskn o6 ofyuenun B Ilkone
OCYLIECTBARETCH HA OCHOBAHMH PE3yJbTaTOB  OCY/JApCTBEHHOH HTOrOBOH
aTTecTaumMH W npukasa aupextopa Llkonbl, U He TpeGyeT NPHHATHA pelmeHHs
1eJarorHyeckoro COBETa WM WHOTO KO/ICrMATBHOTO OpraHa ypaBieHus
Lixonsi.

1.4. Ofopwienne u Boitawa cupasku o mepwoze obydemws B Illkose
OCYIIECTBASETCA HA OCHOBAHUH:

- PE3yILTATOB NPOMEKYTOUHOI aTTECTALMK (JUIs IKCTEPHOB);

- 3aABJICHHA POJHTENeH 06 OTIHCICHUH YHalIerocs;

-PElIEHHs  MeJaroruYeckoro coseta 06 OTYHCACHMH y4auerocs,
JIOCTHTIIErO 15 71eT, Kak Mephl IMCUMILIHHAPHOTO B3bICKAHHA.

Odopmenne u Bh1aua cipasky o nepHoze obyuenns B Illxone ne Tpebyer
TIPHHATIA PELICHHA TIEJATOrHYECKOrO COBETA HIH HHOFO KO/IETHATBHOTO OpraHa
ynpasnesns lkos.

1.5.Cnipaska o6 ofyuennn B lllkone u CrpaBka o nepuone ofyuenus B
Ilixone umeioT pasmep dopmata Ad (210*297wm), sanonmsiores Ha Gymare
TUIOTHOCTBIO He MeHee 120r/m2 Ha 6nauxe 1lkonsi.

1.6. Cripasxa 06 o6yuennn B Illkone u CrpaBka o nepuose obyyenns B
Ilixone 3aNOMHAIOTCA HAa PYcCKOM A3bIKe C MOMOIIBIO MEYaTHRIX yetpoiicts
INEKTPOHHOMH BEMHCITHTETLHOM TEXHUKH Ha dupmennom Grarnke lxomsi.





                           2.Справка об обучении в Школе
        2.1Справка об обучении в Школе выдается учащимся 9 класса, не прошедшим государственной  итоговой  аттестации  или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные  результаты более  чем по одному обязательному учебному предмету, либо получившим повторно  неудовлетворительный  результат по одному из этих предметов на государственной итоговой аттестации в дополнительные сроки.
2.2.В справке об обучении в Школе указывается:

-фамилия, имя, отчество (последнее  - при наличии) учащегося в дательном падеже;

-дата рождения учащегося;

-класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;

-в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин»- названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом МБОО и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ – Информатика; Физическая культура – Физкультура; Мировая художественная культура – МХК; Основы безопасности и жизнедеятельности - ОБЖ ). Название учебного предмета  «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся;
- в графах «Годовая отметка за последний год обучения» и «Итоговая отметка» проставляются отметки по каждому предмету учебного плана.  Отметки  проставляются арабскими цифрами и в скобках – словами. При этом  возможно сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.). Итоговая отметка по предмету (предметам), по которым на государственной итоговой аттестации учащийся получил неудовлетворительные  результаты, выставляется «2»(неудовлетворительно);
- в графе «Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации» проставляются  отметки (для учащихся 9 класса – арабскими цифрами и в скобках - словами);
-на незаполненных строках справки об обучении в Школе (в таблице) ставится «Z»;

-дата заполнения справки об обучении в Школе.

2.3.Подпись директора Школы проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов. 

2.4. Заполненные справки  заверяются печатью Школы. Печать проставляется на отдельном для нее месте.  Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.

2.5. 2.3.Подпись директора Школы проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов. 

2.4. Заполненные справки  заверяются печатью Школы. Печать проставляется на отдельном для нее месте.  Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.

2.5.Справка  об обучении передается заместителю директора по учебно - воспитательной  работе, которой осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справке в книгу регистрации выдачи справок об обучении в Школе.

2.7.Книга регистрации выданных справок об обучении в Школе  содержит следующие сведения:

-номер учетной записи (по порядку);
-фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося;

-дату рождения учащегося;

-регистрационный номер справки об обучении в Школе;

-итоговые отметки учащегося;
-подпись получателя справки об обучении в Школе;

-дату выдачи справки об обучении в Школе.

2.8. Записи в книге учета выданных справок об обучении в Школе заверяются подписями классного руководителя, директора  и печатью Школы.

2.9.Копия справки об обучении в Школе вкладывается в личное дело учащегося.
1. Справки о периоде обучения в Школе
3.1.Спрвка о периоде обучения в Школе выдается учащимся, отчисленным из Школы по различным основаниям, а также экстернам, проходившим в Школе промежуточную  аттестацию.
3.2.В справке указывается:

-фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) учащегося в дательном падеже;

-дата рождения учащегося;

-класс, учебный год, образовательная программа, по которой учащийся обучался;

-в таблице в графе «Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин» названия учебных предметов с прописной (заглавной) буквы в именительном падеже в соответствии с учебным планом МБОО и с допустимыми сокращениями и аббревиатурой (Информатика и ИКТ – Информатика; Физическая культура – Физкультура; Мировая художественная культура – МХК; Основы безопасности и жизнедеятельности - ОБЖ). Название учебного предмета  «Иностранный язык» уточняется записью (в скобках), указывающей, какой именно иностранный язык изучался учащимся;

-в графах «1 четверть»  проставляются отметки  по каждому предмету учебного плана за указанный  период обучения. Отметки проставляются  арабскими  цифрами и в скобках словами. При этом возможно  сокращение слова в соответствии с правилами русской орфографии (удовлетворительно - удовл.).
-в графе «Текущие  отметки» указывается период обучения,  и проставляются текущие отметки  по каждому предмету учебного плана за указанный период обучения арабскими цифрами. Графа «текущие отметки» для экстернов  не заполняется;

- на незаполненных строках справки о периоде  обучении в Школе (в таблице) ставится «Z»;

-дата заполнения справки о периоде обучения в Школе.

3.3. Подпись директора Школы проставляется чернилами, пастой или тушью черного, синего или фиолетового цветов. 

3.4. Заполненные справки  о периоде обучения  в Школе заверяются печатью Школы. Печать проставляется на отдельном для нее месте.  Оттиск печати должен быть ясным, четким и легко читаемым.

3.5.Справку  о периоде  обучении в Школе заполняет  классный руководитель учащегося  (для учащихся, отчисленных из Школы), заместитель директора по учебно-воспитательной  работе (для экстернов).

3.6. Справку  об обучении передается заместителю директора по учебно – воспитательной   работе, которой осуществляет проверку сведений, внесенных в справку, присваивает регистрационный номер и вносит сведения о справе в книгу регистрации выдачи справок о периоде  обучения  в Школе.

3.7. В Школе ведется книга  регистрации выданных справок о периоде обучения  в Школе  которая содержит следующие сведения:

-номер учетной записи (по порядку);

-фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося;

- регистрационный номер справки об обучении в Школе;

-подпись получателя справки об обучении в Школе;

-дату выдачи справки об обучении в Школе.

